
 

 

FECHAS DE MATRICULA Y REQUISITOS PARA EL 
AÑO LECTIVO 2024 

 
FILOSOFIA 

La intencionalidad pedagógica de la Ciudadela Educativa 
Cooedumag se centra en la formación de personas con riqueza 
espiritual, y axiológica, articulada con una alta formación 
académica y cultural, para enfrentar con bases sólidas la 
realización de estudios superiores de acuerdo con sus 
preferencias y habilidades. Asumir el reto de proponerse la 
educación como un proyecto cultural, generando posibilidades de 
que los sujetos educativos puedan ser; “pensar”,” sentir”, “crear”, 
hacer y transformar. 
Interiorizar los valores de la economía solidaria como una 
aspiración y una esperanza para edificar un mundo mejor para 
todos los individuos y para toda la humanidad. 

 
 

POLÍTICAS PARA PROCESO DE MATRICULA  
 

1. Todos los padres de familia deberán actualizar sus datos en 
la plataforma SISGA. 
 

2. La persona que firma el contrato de prestación de servicios 
se asume como acudiente responsable y representará al 
menor estudiante ante las instancias institucionales. Por 
tanto, debe aportar todos los soportes solicitados por la 
Secretaria General (Constancia Laboral Actualizada y firma 
del Pagaré). 
 

3. El contrato de prestación de servicios deberá ser firmado en 
las instalaciones de la institución en las fechas establecidas 
previa consignación de los costos educativos y cumplimiento 
de todos los requisitos (No se efectuará la matrícula en 
ausencia de alguno de los documentos reglamentarios). 
 

4. En aquellos casos en los que el acudiente responsable no sea 
uno de los progenitores se deberá anexar un poder 
autenticado por notaria que deje constancia que un tercero 
asumirá dichas responsabilidades. 
 

5. Las consignaciones de las matrículas y pensiones del año 
escolar 2024, deben realizarse en el BANCO CAJA SOCIAL, 
BBVA, BANCO SUDAMERIS y FINANCIERA JURISCOOP, por la 
plataforma institucional (SISGA), podrá realizar los pagos en 
línea (PSE). 
 

6. No se recibe efectivo en la institución, sólo 
consignaciones en los Bancos autorizados. La 
administración no se hará responsable en caso de 
entregar efectivo a cualquier funcionario de la 
institución.  Sólo se cancelará con recibo de código de 
barras expedido por el colegio o pagos en línea. 
 

7. COOEDUMAG no entrega becas (subsidio escolar) a los 
estudiantes que presenten bajo rendimiento 
académico y/o reprobación del año escolar. 
 

8. Padre de Familia que no matricule en la fecha 
estipulada perderá el subsidio por lo tanto deberá 
cancelar matricula Completa. 

 

REQUISITOS DE MATRÍCULA 
 

ALUMNOS NUEVOS 
1. Fotocopia de Tarjeta Identidad 
2. Registro Civil 
3. Todo estudiante beneficiario de asociado debe presentar 

certificación expedida por Cooedumag (que se encuentra 
Activo) 

4. Retiro del SIMAT (del Colegio anterior) 
5. Paz y salvo 2023 
6. Informe Académico Final en Original (Pre-escolar hasta 

Cuarto de Primaria) 
7. Certificado de Notas a partir de grado Quinto (Original) 
8. Copia de recibo de consignación de Matrícula y pensión mes 

de febrero vigencia 2024 
9. Los estudiantes Jardín a Transición deben traer Carpeta 

legadora con gancho tamaño oficio Ref:KM009001-
KM009710 Color Verde 

10. Los estudiantes 1° a 5° deben traer Carpeta legadora con 
gancho tamaño oficio Ref:KM009001-KM00971 Color Rojo 

11. Los estudiantes 6° a 11°en adelante deben traer Carpeta 
legadora con gancho tamaño oficio Ref:KM009001-
KM00971 Color Gris 

 

ALUMNOS ANTIGUOS 
1. Diligenciar pre-matricula en la Plataforma institucional SISGA 
2. Copia de recibo de consignación de Matrícula y pensión mes 

de febrero vigencia 2024. 
3. Constancia laboral vigente de los padres y/o acudiente. (Para 

dependientes) Con fecha Actualizada no mayor a 30 días.  
4. Constancia de ingresos mensuales firmada por contador 

público (para independientes) Con fecha Actualizada no 
mayor a 30 días.  

5. Todo estudiante beneficiario de asociado debe presentar 
certificación expedida por Cooedumag (que se encuentra 
Activo) Con fecha Actualizada no mayor a 30 días.  

6. Los estudiantes que pasan de Transición a Primero deben 
traer Carpeta legadora con gancho tamaño oficio 
Ref:KM009001-KM00971 Color Rojo 

7. Los estudiantes que pasan de Quinto a Sexto deben traer 
Carpeta legadora con gancho tamaño oficio Ref:KM009001-
KM00971 Color Gris 

 
Nota: Recuerde que para su Matricula debe presentar 
toda la documentación Requerida. En ausencia de los 
documentos no se podrá efectuar la firma de contrato. 
 

FECHAS DE MATRICULAS PARA EL AÑO LECTIVO 
2024 

DÍA GRADOS 

12 Martes - Diciembre Alumnos Nuevos 

13 Miércoles - Diciembre Pre-Escolar 

14 Jueves - Diciembre Primero -Segundo 

15 Viernes - Diciembre Tercero -  Cuarto 

18 Lunes - Diciembre Quinto - Sexto 

19 Martes - Diciembre Séptimo - Octavo 

20 Miércoles - Diciembre Noveno - Decimo 

21 Jueves - Diciembre Undécimo 
 


